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KIM JEST ADMINISTRATOR SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH?

Administrator systeméw informatycznych (w skrécie ASI) nie znajduje swojego oparcia w przepisach
prawa. Jego istnienie wyksztatcita praktyka i wewnetrzne regulacje firmowe. Zaréwno bowiem polityka
bezpieczenstwa danych osobowych, jak i instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym
do przetwarzania danych osobowych bardzo czesto zaktadajg wspotprace nie tylko administratora
danych osobowych i administratora bezpieczenstwa informacji, ale takze administratora systemow
informatycznych. Administrator systemow informatycznych to po prostu administrator, gtéwny
~komputerowiec” w firmie, zajmujgcy sie w szczegdlnosci ochrong danych osobowych.

Administrator systeméw informatycznych jest bezposrednim opiekunem systemoéw informatycznych.
Do jego podstawowych obowigzkéw nalezy dbatos$¢ o nalezytg sprawnos¢ systemu informatycznego,
rozumianego zaréwno jako sprzet, jak i oprogramowanie. Poziom owej ,nalezytosci” wynika z
wymogow stawianych przez administratora bezpieczenstwa informacji. Mozna wiec powiedzie¢, ze im
wyzszy poziom ochrony danych osobowych okreslit administrator bezpieczenstwa informacji na
podstawie przede wszystkim rodzaju przetwarzanych danych osobowych, tym wiecej pracy bedzie
miat administrator systeméw informatycznych.
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CZY POWOLANIE ADMINISTRATORA SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH JEST OBOWIAZKOWE?

Powotanie administratora systeméw informatycznych nie jest obowigzkowe. Brak ustawowego
obowigzku powotania administratora systeméw informatycznych nie oznacza jednak, ze takiego
obowigzku nie mozna w organizacji natozy¢ na mocy aktu wewnetrznego. Zawsze jednak powinno sie
to taczy¢ z czytelnym okresleniem obowigzkéw administratora systemoéw informatycznych i kwalifikacji
wymaganych na to stanowisko oraz z dopuszczeniem do przetwarzania danych osobowych.

Administrator systemdw informatycznych jest powotywany przez administratora danych osobowych,
czyli kierownictwo organizacji (np. zarzad spofki). Jednak wspomniany wyzej akt wewnetrzny moze
przewidywac, ze administrator systemoéw informatycznych bedzie kazdorazowo wyznaczany przez
inng osobe. Czesto wskazuje sie tu administratora bezpieczehstwa informacji.

CZY ADMINISTRATOR SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
MOZE BYC JEDNOCZESNIE ADMINISTRATOREM
BEZPIECZENSTWA INFORMAC]I?

Oczywiscie, administrator systeméw informatycznych nie musi by¢ odrebng osobg, jego funkcje moze
petni¢ np. administrator bezpieczenstwa informacji. Administrator danych osobowych, administrator
bezpieczenstwa informacji i administrator systeméw informatycznych - te trzy funkcje w organizacji
moga petnic¢ trzy rézne osoby, moze to by¢ jedna i ta sama osoba, mozna tez dowolnie te funkcje
rozdziela¢ pomiedzy dwie osoby (np. jedna osoba petni funkcje administratora danych osobowych i
administratora bezpieczenstwa informacji, druga osoba petni funkcje administratora systemow
informatycznych).

Wybor konkretnego rozwigzania powinien by¢ podyktowany strukturg organizacji, jej rozmiarem (w
tym liczbg zatrudnionych oséb) oraz przetwarzanymi danymi osobowymi (ilo$¢, kategorie, formy
przetwarzania).

Nalezy pamietac, ze administrator bezpieczenstwa informacji zawsze musi by¢ osobg fizyczna. Z tego
tez powodu, jezeli miatoby doj$¢ do potgczenia funkcji administratora systeméw informatycznych i
administratora bezpieczenstwa informacji, jako administratora systeméw informatycznych nie mozna
wyznaczy¢ np. firmy zewnetrznej (ale juz konkretng osobe fizyczng z zewnatrz - tak). Laczenie funkg;ji
administratora systemow informatycznych i administratora bezpieczenstwa informacji poprzez
wyznaczenie do petnienia tej funkcji dyzurnego informatyka w firmie trudno zresztg uznac za
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szczegolnie szczesliwe. Administrator bezpieczenstwa informacji to raczej kwestie formalnoprawne i
organizacyjne zas administrator systeméw informatycznych - techniczne i praktyczne.

JAKIE SA ZADANIA ADMINISTRATORA SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH?

Gtowny obowigzek administratora systemow informatycznych to opieka nad systemami
informatycznymi, w ktorych sg przetwarzane dane osobowe. Obowigzek ten jest roznie ujmowany w
szczegotach w poszczegolnych organizacjach. Administrator systemdw informatycznych petni funkcje
operacyjng - ta zas przybiera bardzo r6zng posta¢, chociazby w zaleznosci od tego, czy organizacja
posiada wiasne stuzby IT, czy tez nie. Zadania administratora systemow informatycznych to jednak
najczesciej:

1)
2)

3)
4)
5)

7)
8)

realizacja zadan okreslonych w polityce bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,

operacyjne zarzgdzanie systemami informatycznymi w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych w nich przetwarzanych,

przestrzeganie opracowanych dla systemu procedur operacyjnych i bezpieczenstwa,
kontrola przeptywu informacji pomiedzy systemem informatycznym a siecig publiczng,

zarzadzanie stosowanymi w systemach informatycznym Srodkami uwierzytelnienia, w tym
rejestrowanie i wyrejestrowywanie uzytkownikdédw oraz dokonywanie zmiany uprawnien na
podstawie zaakceptowanych wnioskéw przez osobe do tego upowazniong,

utrzymanie systemu w nalezytej sprawnosci technicznej,
okresowe sprawdzanie poprawnosci wykonania kopii zapasowych,

wykonywanie lub nadzér nad wykonywaniem okresowych przegladow i konserwacji, zgodnie z
odrebnymi procedurami, sprzetu IT, systemdw informatycznych, aplikacji oraz elektronicznych
nosnikow informacji, na ktérych zapisane sg dane osobowe.
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WZOR AKTU POWOLANIA ADMINISTRATORA SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH

Zarzadzenie nr ...

Burmistrza Miasta .........eeevevvvvvnes

w sprawie powotania administratora systemoéw informatycznych (ASI) w Urzedzie Miasta .......c.cccoeveneeee.

Na podstawie uchwaty nr ............... Rady Miasta .......ccceeervennene Z o w sprawie wprowadzenia
polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych i instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta .......c.cccceeerveuenene. ,
zarzadza sie, co nastepuje:

1. Powotuje sie Pana/Panig ........ccceeueee. do petnienia funkcji administratora systeméw
informatycznych (ASI) w Urzedzie Miasta ........ccceueneee. , ktorego zakres zadan okresla Zatgcznik
Nr ... do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis administratora danych osobowych)
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