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Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Ewidencja podmiotéw, ktérym udostepniono dane osobowe

EWIDENCJA PODMIOTOW, KTORYM .............ccc........ (dane administratora)
UDOSTEPNIt DANE OSOBOWE

Lp. Nazwa Adres Data Data cofniecia Tytut/cel Zastosowane srodki
podmiotu udostepnienia | udostepnienia | udostepnienia bezpieczenstwa
ochrony danych
osobowych
1.
2.
3.
4.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzula dotyczaca kontroli wykonywania umowy powierzenia

KLAUZULA DOTYCZACA KONTROLI WYKONYWANIA UMOWY POWIERZENIA

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do umozliwienia Administratorowi przeprowa-
dzania kontroli realizacji umowy w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, w terminie ustalonym przez Strony, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od
dnia powiadomienia przez Administratora o zamiarze przeprowadzenia kontroli.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do uwzglednienia zalecen pokontrolnych Admini-
stratora, dotyczacych zabezpieczen danych osobowych oraz sposobéw ich przetwarzania
w terminie wskazanym przez Administratora.

3. W przypadku niezastosowania sie do zalecen pokontrolnych w wyznaczonym terminie Ad-
ministrator moze obcigzy¢ Podmiot przetwarzajacy karg umowng w wysokosci 1.000 zt.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzula informujaca o konkretnym podwykonawcy

KLAUZULA INFORMUJACA O KONKRETNYM PODWYKONAWCY

Zleceniobiorca zapewnia, ze przekazanie powierzonych danych osobowychdo ..........................
nastgpi na podstawie umowy podpowierzenia zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr ...
do niniejszej umowy oraz przy zastosowaniu standardéw technicznych zabezpieczenia danych
opisanych w zataczniku nr ...... do niniejszej umowsy.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzula odpowiedzialnosci w umowie podpowierzenia

KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI W UMOWIE PODPOWIERZENIA

Po zawarciu umowy podpowierzenia danych Przetwarzajacy bedzie ponosit odpowiedzialnos¢
za dziatania i zaniechania osoby trzeciej, ktorej podpowierzyt dane, jak za wtasne dziatania
i zaniechania. Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajgcego i osoby trzeciej, ktorej podpowierzono
dane, jest odpowiedzialnoscig solidarna.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzula umozliwiajagca podpowierzenie

KLAUZULA UMOZLIWIAJACA PODPOWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH

Zleceniobiorca moze, w celu prawidtowego wykonania umowy, zleci¢ osobom trzecim (w szcze-
gblnosci podwykonawcom) wykonywanie niektorych czynnosci wchodzacych w zakres czynno-
$ci przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Zleceniodawce (podpowierzenie prze-
twarzania danych osobowych), na podstawie odrebnej umowy, sporzadzonej w formie pisemnej.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzula umozliwiajgca rozwigzanie umowy powierzenia

ROZWIAZANIE UMOWY POWIERZENIA

Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Podmiot przetwarzajacy:

a) nie zastosowat sie do zalecen pokontrolnych w wyznaczonym przez Administratora
terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny zumowa;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody Administratora
danych.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzula wypowiedzenia umowy podpowierzenia

KLAUZULE WYPOWIEDZENIA UMOWY POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula 1

Kazda ze stron moze wypowiedzieé niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

Klauzula 2

1. Umowa powierzenia moze zosta¢ wypowiedziana przez Zleceniodawce ze skutkiem
natychmiastowym bez okresu wypowiedzenia w przypadku:

e razacego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy
powierzenia, w szczegdblnosci wykorzystania danych osobowych w sposéb
niezgodny z niniejszg umowa powierzenia;

e wszczecia postepowania przeciwko Wykonawcy w zwigzku z naruszeniem
ochrony powierzonych danych osobowych lub poufnosci informacji.

2. Wypowiedzenie niniejszej umowy powierzenia przez Zleceniodawce jest
réwnoznaczne z wypowiedzeniem umowy gtéwne;j.

Klauzula 3

1. Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢ niniejszg umowe bez zachowania terminu
wypowiedzenia, gdy Wykonawca:
e wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg umowa;
e powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody
Zleceniodawcy;
e nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych;
e jest niezdolny do dalszego wykonywania niniejszej umowy.

2. Strony przewiduja mozliwo$¢ rozwiazania niniejszej umowy z zachowaniem 14
-dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym ztozono pisemne oswiadczenie.

3. Oswiadczenie o rozwigzaniu niniejszej umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia
lub za wypowiedzeniem zostanie uznane za skuteczne pod warunkiem jego doreczenia
na pismie drugiej Stronie.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy

Na podstawie § 3 ust. 2 umowy powierzenia przetwarzania danych osobowychz .................1.
wypowiadamy Panstwu te umowe za 14-dniowym okresem wypowiedzenia.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzula zobowiazujaca do uzyskania zgody na podpowierzenie

KLAUZULA ZOBOWIAZUJACA DO UZYSKANIA ZGODY NA PODPOWIERZENIE

1. Wykonawca moze podpowierzy¢ dane osobowe podmiotom trzecim w drodze umowy za-
wartej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci (umowa podpowierzenia danych) za
uprzednig zgoda administratora danych.

2. Wykonawca przed powierzeniem danych osobowych podmiotom trzecim zobowigzany
jest poinformowac administratora danych o nazwie i siedzibie podmiotu, ktéremu podpo-
wierzyt przetwarzanie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia,
aby podmiot, ktéremu podpowierzono przetwarzanie danych osobowych, przetwarzat je
wytacznie w celu i zakresie opisanym w niniejszej umowie o powierzeniu przetwarzania da-
nych osobowych.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Klauzule regulujace kwestie czynnosci zwigzanych

z przeprowadzeniem audytu u procesora

PRZYKEADOWE POSTANOWIENIA UMOWNE, REGULUJACE KWESTIE CZYNNOSCI
ZWIAZANYCH Z PRZEPROWADZENIEM AUDYTU U PROCESORA

1. Podmiot A ma prawo do przeprowadzenia w siedzibie Podmiotu B kontroli przestrze-
gania przez Podmiot B zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych, w szcze-
golnosci do zadania od Podmiotu B wszelkich informacji zwigzanych z przetwarzaniem
powierzonych danych osobowych.

2. Podmiot A w ramach przeprowadzanego audytu bedzie miat prawo dostepu do po-
mieszczen, w ktérych znajduje sie dokumentacja zwigzana z realizacjg umowy powie-
rzenia.

3. Termin audytu zostanie wyznaczony z co najmniej 3-tygodniowym wyprzedzeniem
i bedzie prowadzony w godzinach od 9.00 do 18.00 w dni robocze. Po przekazaniu za-
wiadomienia o przeprowadzeniu audytu strony uzgodnig jego zakres oraz szczegétowy
harmonogram jego realizacji.

4. Osoby przeprowadzajace audyt beda posiadaty upowaznienia, ktérych wzér stanowi
zatacznik nr 1.

5. Wszystkie osoby uczestniczgce w audycie podpisza odpowiednig deklaracje poufnosci,
ktérej wzér stanowi zatacznik nr 2.

6. Podmiot A zobowiazuje sie po przeprowadzeniu audytu do sporzadzenia odpowied-
niego raportu z przeprowadzonych czynnosci. Strony na podstawie powotanego doku-
mentu ustalg wspélnie termin i zakres zmian, jakie Podmiot B powinien wdrozy¢.

7. Strony zastrzegaja obowigzek zaptaty przez Podmiot B na rzecz Podmiotu A, natych-
miast po wezwaniu, kary umownej w wysokosci 50.000 zt za kazdy przypadek unie-
mozliwienia lub utrudniania przez Podmiot B (w tym jego pracownikow lub wspétpra-
cownikow) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych przez Podmiot A. Podmiot A moze
domagaé sie zaptaty odszkodowania przewyzszajacego wysokosé kary umownej.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Odmowa podpisania umowy powierzenia danych osobowych

na przyktadzie spotki partnerskiej radcéw prawnych

WZOR ODMOWY PODPISANIA UMOWY POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH NA
PRZYKEADZIE SPOLKI PARTNERSKIE) RADCOW PRAWNYCH

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z przestang do zatwierdzenia i podpisania umowg powierzenia naszej kancelarii
danych osobowych uprzejmie informujemy, ze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nie maja
Panstwo obowigzku zawierania z nami takiej umowy.

Naszakancelaria nie jest bowiem podmiotem przetwarzajgcym w przypadku danych osobowych,
ktére zamierzajg nam Panstwo przekazaé, lecz odrebnym administratorem danych osobowych.

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r.wsprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119
z4.5.2016; dalej: RODO):

e administrator danych osobowych to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jed-
nostka lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposo-
by przetwarzania danych osobowych (art. 4 pkt 7 RODO), natomiast

e podmiot przetwarzajacy to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub
inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora danych oso-
bowych (art. 4 pkt 8 RODO).

Jak rozumiemy, Panstwa umowa zostata przestana w zwigzku z art. 28 ust. 3 RODO, zgod-
nie z ktérym cyt. Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajqcy odbywa sie na podstawie umowy
lub innego instrumentu prawnego, ktére podlegajq prawu Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego
i wigzg podmiot przetwarzajqcy i administratora, okreslajq przedmiot i czas trwania przetwarzania,
charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie 0séb, ktorych dane dotyczq,
obowiqgzki i prawa administratora (...). Tego typu umowa ma zatem zastosowanie do podmiotéw
przetwarzajacych, a nie do administratoréw danych osobowych.

Przepisy prawa regulujace zawdd radcy prawnego oraz przepisy Kodeksu etyki zawodowej na-
ktadaja na radce prawnego pewne obowiazki. Przyktadowo, zgodnie ustawa z 6 lipca 1982 .
o radcach prawnych (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 2115 ze zm.), radca prawny:

o wykonuje zawdd ze starannoscig wynikajgca z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki rad-
cy prawnego (art. 3 ust. 2);

e jest obowigzany zachowac w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat sie w zwigzku
z udzieleniem pomocy prawnej, a obowigzek ten nie moze by¢ ograniczony w czasie
(art.3ust.3i4);

e nie moze by¢ zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej co do faktéw,
o ktorych dowiedziat sie, udzielajgc pomocy prawnej lub prowadzac sprawe (art. 3 ust. 5);

o jest obowigzany wytaczy¢ sie od wykonania czynnosci zawodowych we wtasnej spra-
wie lub jezeli przeciwnikiem jednostki organizacyjnej udzielajacej mu petnomocnictwa
jest inna zatrudniajaca go jednostka organizacyjna albo jezeli sprawa dotyczy osoby,
z ktorg pozostaje on w takim stosunku, ze moze to oddziatywac na wynik sprawy (art. 15).

Ponadto, radca prawny, przy wykonywaniu czynnosci zawodowych, powinien by¢ wolny od
wszelkich wptywow wynikajacych z jego osobistych intereséw, naciskéw z zewnatrz oraz inge-

N J




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Odmowa podpisania umowy powierzenia danych osobowych

na przyktadzie spotki partnerskiej radcéw prawnych

rencji z jakiejkolwiek strony lub z jakiegokolwiek powodu. Wyrazone przez kogokolwiek pole-
cenia, ograniczajace niezaleznos$¢ sugestie czy wskazéweki nie moga wptywac na prezentowane
przez niego stanowisko w sprawie (art. 7 ust. 2 Kodeksu Etyki Radcy Prawnego).

Jednoczesnie informujemy, ze status prawny podmiotu przetwarzajgcego opisany w art. 28
RODO nie pozwala na wypetnienie przytoczonych obowigzkéw. Zakres umowy powierzenia,
jaki jest wymagany w art. 28 ust. 3 RODO (np. pkt h ustanawiajagcy obowigzek umozliwienia
przeprowadzania audytéw u procesora), przeczytby zasadom wykonywania zawodu prawnika.
Prawnik musi bowiem przede wszystkim:

e byc¢ niezalezny réwniez od swego Klienta, samodzielnie decydujac, w jaki sposéb
przetwarza¢ dane osobowe, ktérymi dysponuje w zwigzku z przekazang mu przez
Klienta sprawsg;

o przetwarzaé¢ przekazane mu dane bez ingerencji Klienta, aby weryfikowaé brak
konfliktu interesow;

e dochowywac tajemnicy zawodowej (ktéra moze obejmowac szerszy zakres informacji
niz ten przekazany przez Klienta).

Dlategoteznaszakancelaria, $wiadczac Panstwuustuge(......), powinnabyé zgodnie z przepisami
RODO odrebnym administratorem danych osobowych. Tym samym nie majg Panstwo w tym
przypadku obowigzku podpisania z nami umowy powierzenia danych osobowych.




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Umowa powierzenia przetwarzania danych - obstuga BIP

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH W ZWIAZKU Z OBStUGA BIP
DLA SAMORZADOWE)J JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Jezeli umowe zawierac¢ bedzie samorzgdowa jednostka organizacyjna, to oznaczenie strony nalezy skonstruowac nastepujaco:
[nazwa jednostki samorzagdowej] — [nazwa samorzadowej jednostki organizacyjnej]
np: Gmina Wolka — Szkota Podstawowa nr 1 w Wolce.

repreZe€NtOWANG PIZEZ ..o , Powierzajacego reprezentowac bedzie
w tym przypadku kierownik danej samorzadowej jednostki organizacyjnej.

zwana dalej Powierzajacym,

48X [T 41 o - 1SS
ZarejeStrowana W .............oo..ocoooooooeeoeeeecce oo pod numerem KRS ...
Numer KRS dotyczy tylko podmiotéw wpisanych do tego rejestru. Co oczywiste, nie podajemy go w przypadku np. oséb
fizycznych prowadzgcych jednoosobowg dziatanos$¢ gospodarcza.

FEPIEZENTOWANG PIZEZ ..o oot ,

zwana dalej Procesorem.
§ 1 [Definicje]

1. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekty-
wy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Umowa - niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
§ 2[Przedmiot umowy]

1. Powierzajacy dziatajgc na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, powierza Procesorowi prze-
warzanie danych osobowych.

2. Celem powierzenia danych osobowych jest realizacja obowigzkdéw Procesora zwigza-

nych ze Swiadczeniem ustug w zakresi€:.............oooocciiioociececcc. Najczedciej: informatycznej
obstugi Biuletynu Informacji Publicznej.

3. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje nastepujace kategorie oséb: ...........

Najczesciej wskazywanymi kategoriami beda:
pracownicy Powierzajgcego,

klienci,

kontrahenci,

odbiorcy korespondencji Powierzajgcego.
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4. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje nastepujgce kategorie danych:

W przypadku BIP kategoriami danych beda np:
imie i nazwisko,
adres e-mail,
nazwa stanowiska,
dziat/pion,
pte¢,
obywatelstwo,
data zatrudnienia
data zatrudnienia na stanowisku,
wymiar etatu,
miesieczne wynagrodzenie zasadnicze wynikajace z umowy o prace.

§ 3[Wzajemne zobowiazania]

1. Procesor zobowiazuje sie do przetwarzania danych osobowych wytacznie w zakresie
oraz celu przewidzianym niniejszg Umowa.

2. Procesor oswiadcza, ze bedzie przetwarzat dane osobowe wytacznie na udokumento-
wane polecenie Powierzajacego.

3. Procesor o$wiadcza, ze stosuje wszelkie wymagane srodki techniczne i organizacyjne,
tak by przetwarzanie odbywato sie zgodnie z art. 32 RODO.

4. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobo-
wigzane zostaty do zachowania ich w tajemnicy.

5. Procesor zobowiagzuje sie wspomagac administratora w wypetnianiu jego obowigzkdw,
o ktérych mowa w art. 32-36 RODO, a w szczegdlnosci:

1) zapewnic adekwatny poziom bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,
2) przekazywac Powierzajacemu informacje o wykrytych naruszeniach ochrony da-
nych osobowych niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz 48 godzin od ich wykrycia,

3) wykonywac polecenia Powierzajacego w odniesieniu do zaistniatych naruszen
ochrony danych osobowych,

4) wspomagac Powierzajacego poprzez odpowiednie srodki techniczne i organiza-
cyjne, tak aby ten mégt wywigzad sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il1
RODO (w szczegdlnosci wykonywania praw do sprostowania, usuniecia, ograni-
czenia przetwarzania oraz przenoszenia danych osobowych).

6. Procesor zobowigzuje sie do niezwtocznego usuniecia lub zwrotu powierzonych mu
danych osobowych: po wypowiedzeniu lub rozwigzaniu niniejszej umowy lub na wnio-
sek Powierzajacego - w terminie 14 dni.

7. Zapisy punktu 6 nie maja zastosowania, jezeli prawo Unii lub prawo polskie nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

8. Powierzajacy jest uprawniony do kontrolowania zgodnosci przetwarzania danych
przez Procesora z Umowg, RODO i innymi przepisami w miejscach, w ktérych sg one
przetwarzane.

9. Kontrola dokonywana przez Powierzajacego, o ktérej mowa w pkt 8, powinna by¢ za-
powiedziana z 14-dniowym wyprzedzeniem.
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10. Powierzajgcy zezwala Procesorowi na dalsze powierzanie przetwarzania danych oso-
bowych w zakresie korzystania przez Procesora z ustug podmiotéw dostarczajgcych
ustugi oraz infrastrukture IT. Powierzenie takie odbywa sie na podstawie odrebne;j
umowy, zapewniajgcej co najmniej takie gwarancje ochrony danych, jakie wynikaja
z niniejszego dokumentu.

11. Procesor w odniesieniu do powierzonych danych osobowych zobowigzany jest do nie-
zwtocznego poinformowania Powierzajacego o wszelkich czynnosciach kontrolnych
dokonywanych ze strony uprawnionych organéw, a takze o ztozonych przez osoby fi-
zyczne skargach i wnioskach zwigzanych z ochrong ich danych osobowych.

12. Procesor zobowigzany jest przekazywac¢ Powierzajgcemu wszelkie informacje nie-
zbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

13. Powierzajacy oswiadcza, ze jest administratorem powierzanych danych osobowych
w rozumieniu art. 4 RODO i posiada petne prawo do ich przetwarzania.

§ 4 [Postanowienia koricowe]

1. Umowa obowiazuje do czasu jej rozwigzania.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, RODO i wydanych na jego podstawie ustaw i rozporzadzen.

3. Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéw zwigzanych z niniejszg umowg bedzie sad
miejscowo wtasciwy dla siedziby Procesora.

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednymdla
kazdej ze stron.

Podpis Powierzajacego Podpis Procesora

Autor:

Marcin Sarna
radca prawny, ekspert z zakresu ochrony danych osobowych
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Zataczniknr 1doUmowy Z ...,

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

ZAWAITAW oo W e pomiedzy:
XY Z P Z 0. O oo e

zwana dalej Zleceniodawcg lub Administratorem danych (administratorem)

zwang dalej Zleceniobiorcg lub Podmiotem przetwarzajacym,

zwanymi kazda z osobna w dalszej czesci Umowy ,Strong”, a tacznie ,Stronami”.

Zwazywszy, ze:

e Zleceniobiorca bedzie wykonywat odptatne Swiadczenie narzecz Zleceniodawcy ustug
z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej,

e Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych pracownikéw
Administratora danych,

Strony niniejszym postanawiaja zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
(,Umowa”") o nastepujacej tresci:

§1

Oswiadczenia Stron

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktére
zgromadzit zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przetwarza w zbiorze danych o
nazwie Pracownicy.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje srodkami umozliwiajgcymi prawidtowe przetwa-
rzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu
okreslonym Umowa.

3. Zleceniobiorca oswiadcza réwniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powie-
rzonych danych osobowych nadane zostaty upowaznienia do przetwarzania danych osobo-
wych oraz ze osoby te zostaty zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z
odpowiedzialnoscia za ich nieprzestrzeganie, zobowiazaty sie do ich przestrzegania oraz do
bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobéw
ich zabezpieczenia.
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§2

Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych pracow-
nikéw Administratora danych jedynie w celu prawidtowego wykonywania obstugi kadro-
wo-ptacowe;j.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wy-
tacznie w celach zwiazanych z realizacja Umowy i wytacznie w zakresie, jaki jest niezbedny
do realizacji tych celéw.

3. Nawniosek Administratora danych lub osoby, ktérej dane dotycza, Zleceniobiorca wskaze
miejsca, w ktérych przetwarza powierzone dane.

§3

Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowiazuja sie wykonywac zobowigzania wynikajgce z niniejszej Umowy z najwyz-
szg starannoscig zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicz-
nego intereséw Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zastosowac $rodki techniczne i organizacyjne majace na
celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, zabezpie-
czenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci zabezpieczy¢
je przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawnio-
na, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych syste-
my informatyczne spetniajg wymogi aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie Admi-
nistratora.

5. Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci
pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywia-
zac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wyko-
nywania jej praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu infor-
macje, pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w spra-
wie swobodnego przeptywu takich danych (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

7. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zaleznie od decyzji Administratora danych usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe
oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczegdlne przepisy prawa nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie oraz umozliwia Admi-
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nistratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie au-
dytow, w tym inspekgcji, i przyczynia sie do nich.

9. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez
uprzedniej szczegdtowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora danych.

§4
Odpowiedzialnos¢ Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow prawa w za-
kresie przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug rozporzadzenia Parlamentu Eu-
ropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Powyzsze nie wytacza odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych
danych niezgodnie z umowa.

3. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie do-
petnit obowiagzkdéw, ktore naktada niniejsza umowa, lub gdy dziatat poza zgodnymi z pra-
wem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

§5

Postanowienia koricowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszag Umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cy-
wilnego.

3. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepiséw prawa, oznacza to réwniez
inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie
wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne, ktore zastapig wskazane
ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowigzuje na czas trwania umowy
na $wiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug z zakresu obstugi ka-
drowo-ptacowe;.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(dane podmiotu zawierajgcego umowe)

zwany w dalszej czesci umowy ,Podmiotem przetwarzajagcym”,

reprezentowany przez:

(dane podmiotu zawierajgcego umowe)
zwany w dalszej czesci umowy ,Administratorem danych” lub ,Administratorem”,

reprezentowany przez:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 rozpo-

rzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w spra-
wie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L
119 z4 maja2016r.) - dalej: RODO; dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej Umowie.

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgod-
nie z niniejszg Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujace-
go, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

1. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi
RODO.
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§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy, dane
(*nalezy podac rodzaj danych, np. dane zwykte oraz dane szczegdlnych kategorii)
(*nalezy podac kategorie osob, ktérych dane dotyczq, np. pracownikéw administratora,
uczniéw, podopiecznych osrodka pomocy spotecznej, oraz ich postac, np. imiona i nazwiska,
adres zamieszkania, nr PESEL itd.).

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez

Podmiot przetwarzajacy wytaczniew celu ... (*nalezy podac cel
przetwarzania danych przez podmiot przetwarzajqcy, np. realizacji umowy z dnia ...................
NF o w zakresie prowadzenia kadr).

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw tech-
nicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpo-
wiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwa-
rzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania da-
nych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji niniejszej Umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewnié¢ zachowanie w tajemnicy (o ktorej
mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, kto-
re upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy,
zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarza-
niem usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (*nalezy wybraé, czy pod-
miot przetwarzajgcy ma usungc, czy zwrdcic dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejgce ko-
pie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuje przechowywanie
danych osobowych.

6. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym
zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane do-
tycza, oraz wywigzywania sie z obowigzkoéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je Administratorowi w ciagu ............ (*mozna wskazac np. 24
godziny).
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§4

Prawo kontroli

1. Administrator danych, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia, ma prawo kontroli,
czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpie-
czeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

2. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum ... (*nalezy wpisac, z iludniowym wyprzedzeniem
Administrator informuje o kontroli) jego uprzedzeniem.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych pod-
czas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7
dni (*administrator termin moze okresli¢ dowolnie).

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzy-
skaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedy-
nie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba Ze obowigzek taki nakta-
da na Podmiot przetwarzajagcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpocze-
ciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych
o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 Umowy, winien spetnia¢ te same
gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy
w niniejszej Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie-
wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie da-
nych osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie po-
wierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
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2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowa-
nia Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci ad-

ministracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot prze-
twarzajacy danych osobowych okresSlonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skie-
rowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotycza-
cych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajagcym tych danych osobowych,
w szczegdblnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowiazywania Umowy

1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony*
Od ..o 0O o

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem ...........cccccceo......
okresu wypowiedzenia.

§8

Rozwigzanie Umowy

1. Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiasto-
wym, gdy Podmiot przetwarzajacy:

e pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

e przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa;

e powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Admi-
nistratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich infor-
macji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Admini-
stratora danych i od wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikol-

N J




Umowy powierzenia i udostepnianie danych - Umowa powierzenia przetwarzania danych - ogélna (wersja 2)

wiek inny sposdéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektro-
nicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow
prawa lub Umowy.

§10

Postanowienia konicowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze
stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie
sad wtasciwy Administratora danych (*lub Podmiotu przetwarzajgcego w zaleznosci od po-
stanowien stron).

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy
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1. W celu wtasciwego wykonania przedmiotu Umowy Zleceniobiorcy przystuguje prawo na
podstawie podpisanej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktéra stano-
wi Zatacznik nr 1 do Umowy, do przechowywania wszelkich dokumentéw, danych osobo-
wych oraz innych informacji bezposrednio lub posrednio dotyczacych Zleceniodawcy w za-
bezpieczonej bazie danych Zleceniobiorcy bez prawa do przetwarzania lub udostepniania
tych danych osobom trzecim lub osobom niepowigzanym Umowa.

2. Zleceniobiorca w momencie rozwigzania Umowy zobowiazuje sie do zwrotu wszelkich da-
nych osobowych, informacji i dokumentéw zebranych w trakcie wykonywania obowigzkéw
zewnetrznego inspektora ochrony danych osobowych lub ich trwatego zniszczenia w sposéb
uniemozliwiajacy zidentyfikowanie oséb, ktérych dane dotyczg, oraz tresci zebranych doku-
mentéw. Potwierdzeniem zniszczenia jest protokét zniszczenia przekazany Zleceniodawcy.

Zatacznik nr 1 do umowy $wiadczenia ustug 10D

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta dnia ... r. pomiedzy:

zwanym w dalszej czesci Umowy ,Zleceniodawcy”.

Zleceniodawca i Zleceniobiorcg zwani sg dalej tacznie ,Stronami” lub kazde indywidualnie
,Strong”.

W zwigzku z zawarciem przez Strony wdniu ..., r.umowy o Swiadczenie ustug
IOD (dalej: ,Umowa”) Strony zawierajg niniejszg umowe powierzenia przetwarzania danych
(dalej: ,Umowa w Sprawie Danych”):

1. Zamawiajacy jako administrator danych powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie bazy
danych zawierajgce dane osobowe. Zakres powierzonych do przetwarzania danych
obejmuje przegladanie zbioréw danych.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wy-
tacznie w zakresie niezbednym w celu prawidtowej realizacji Umowy przez Zlecenio-
biorce. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do jakiegokolwiek dalszego wykorzystania
i udostepniania powierzonych danych osobowych ani do przechowywania i sporzadza-
nia kopii bezpieczenstwa powierzonych danych w zakresie, ktéry nie jest konieczny do
prawidtowej realizacji Umowy.

3. W zwigzku z powierzeniem Zleceniobiorcy przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w ust. 1, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci.

4. Strony oswiadczaja, ze miejscem przetwarzania danych osobowych jest siedziba Zle-
ceniodawcy.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ czynnosci przetwarzania danych osobowych, o kté-
rych mowa w ust. 1, osobom trzecim. W przypadku powierzenia realizacji czesci Umo-
wy podmiotowi trzeciemu na zasadach okreslonych w Umowie Zleceniobiorca odpo-
wiedzialny jest za zawarcie przez ten podmiot ze Zleceniodawca umowy o powierzenie
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ dopuszczeni
jedynie pracownicy Zleceniobiorcy posiadajgcy imienne upowaznienie do przetwarza-
nia danych osobowych (dalej: ,upowaznieni pracownicy”). Upowaznienie wygasa
z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika badZ odwotania upowaznie-
nia. Upowaznienie nie moze przekraczaé zakresu czynnosci okreslonego w ust. 2.

Zleceniobiorca prowadzi ewidencje upowaznionych pracownikéw wyznaczonych do
przetwarzania danych osobowych powierzonych Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze upowaznieni pracownicy zostali zapoznani i przeszkoleni
z zasad ochrony danych osobowych. Upowaznieni pracownicy nie moga wykonywac ope-
racji na danych przekraczajacych zakres wydanych im upowaznien ani posiadac prawa do-
stepu do danych w zakresie szerszym, niz wynikatoby to z upowaznienia lub tez przetwa-
rza¢ danych w celu innym niz ten, do ktorego zostali upowaznieni. Za dziatania upowaznio-
nych pracownikéw Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnosc jak za dziatania wtasne.

W celu wtasciwego zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktérych mowaw
ust. 1, powierzonych przez Administratora danych, Zleceniobiorca zobowiazuje sie do
zachowania najwyzszej starannosci.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do udzielania Zleceniodawcy na kazde zadanie infor-
macji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w szczegélnosci do
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez nie-
go i jego pracownikéw obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy
o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenstwa oraz tajemnicy danych osobo-
wych lub ich niewtasciwym uzyciu, a takze o wszelkich czynnosciach zwigzanych z da-
nymi osobowymi objetymi Umowg w Sprawie Danych prowadzonych przed organem
nadzorczym, urzedami panstwowymi, policjg lub sgdami.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11 12, Zleceniobiorca
jest zobowigzany do podjecia wszelkich niezbednych srodkéw w celu ochrony danych
osobowych, o ktérych mowa w ust. 1.

Po zakonczeniu realizacji Umowy lub na pisemna prosbe Zleceniodawcy Zleceniobiorca
zwréci Zleceniodawcy wszystkie nosniki z otrzymanymi danymi osobowymi, a w przy-
padku sporzadzenia dodatkowych kopii trwale usunie je z wszelkich nosnikéw, ktore
nie zostaty zwrécone Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigze wszystkich swoich pracownikéw, ktérzy na podstawie ni-
niejszej Umowy w Sprawie Danych biorg udziat w przetwarzaniu powierzonych mu da-
nych osobowych, do zachowania w poufnosci wszelkich uzyskanych danych osobowych
i informacji. Zobowiazanie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, obowigzuje bez-
terminowo, takze po ustaniu zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w zdaniu poprzedza-
jacym, u Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca




OCHRONA DANYCH
0SOBOWYCH

Sledz z nami zmiany w prawie

20R0004



	2OR0004
	Umowy powierzenia

